A. ZASADY POSLUGIWANIA SIE SYMBOLAMI PANSTWOWYMI'

1. Zasady postugiwania si¢ symbolami panstwowymi, ktorych przestrzeganie zapewni symbolom panstwowym nalezna
cze$¢ i szacunek zgodnie z wymogami obowigzujacego prawa. Przedstawione ponizej zasady odnosza si¢ do
administracji publicznej (rzadowej, samorzadowej) oraz szkot i placowek oswiatowych.

2. Godtlo i flaga sg symbolami panstwa, do ktorych nalezy si¢ odnosi¢ z nalezng czcig i szacunkiem.

3. Znaki panstwowe majg pierwszenstwo przed kazdym innym znakiem, np. znakami samorzgdowymi, organizacji,
instytucji itp.

4. Miejscem pierwszym (uprzywilejowanym) jest zawsze prawa strona osoby stojacej tylem do budynku lub na prawo od
godta, patrzac od strony godfa (tj. kierunek, w ktorym patrzy orzet). W heraldyce przyjmuje si¢ odwrotny kierunek
patrzenia, tj. nie z punktu widzenia obserwatora, ale z punktu widzenia godta lub flagi. Jest to zasada, przeniesiona do
protokotu flagowego, zgodnie z ktora prawa strong tarczy herbowej okre§la si¢ z pozycji trzymajacego ja niegdys
rycerza.

5. Znaki panstwowe gospodarza maja pierwszenstwo przed rownorzednymi im w hierarchii znakami pafistwa, w imieniu
ktorego odbywa si¢ wizyta wladz panstwowych, znakami stowarzyszen, miast, organizacji krajowych
i miedzynarodowych.

6. Tradycyjnie godto i flaga penig role szczegdlnych znakéw informacyjnych: umieszczone na lub wewnatrz budynku
komunikuja, Zze znajduje si¢ w nim urzad administracji publicznej, placowka o$wiaty. Umieszczone w wickszej liczbie
staja si¢ dekoracja akcentujaca wydarzenie panstwowe lub narodowe.

7. Otaczanie symboli RP czcig i szacunkiem jest prawem i obowigzkiem kazdego z nas, dlatego powinni$my reagowaé na
wszelkie przejawy braku czci i szacunku oraz zgtaszaé to odpowiednim organom(np. strazy miejskiej, policji).

W instytucji zobowiazanej do uzywania godia i wywieszania flagi RP zapisy okreélajace odpowiedzialno§¢ za uzywanie

symboli panstwowych powinny by¢ wprowadzone do regulaminu organizacyjnego lub innego dokumentu okreslajacego

zakresy obowiazkow odpowiedzialnych pracownikow. Odpowiedzialno$¢ powinna obejmowaé w szczegdlnosci:
*  wlasciwe umieszczanie godta i flag,
e okresowe sprawdzanie ich stanu,
*  wymiang zuzytych,
*  terminowe wywieszanie flag,
®  zbieranie flag wycofanych z uzytku w celu ich godnego zniszczenia.

Godta i flagi powinny by¢ utrzymywane w czystosci i w dobrym stanie fizycznym. Natychmiast nalezy reagowaé w

przypadkach zanieczyszczenia (np. spowodowanego warunkami atmosferycznymi) lub uszkodzenia.

Godta i flagi powinny by¢ przechowywane w czystym pomieszczeniu, w sposob zabezpieczajacy je przed zniszczeniem lub

kradzieza.

Wycofane z uzycia godta i flagi nie moga by¢ wyrzucane do $mietnika, lub porzucane w przypadkowych miejscach, ale

powinny by¢ gromadzone i niszczone w sposob godny, najlepiej palone, po pozbawieniu ich cech uzywalnosci. Przed

zniszczeniem flaga powinna by¢ rozcigta, aby rozdzieli¢ barwy. Metalowe tablice z godlem nalezy doktadnie zamalowac
przed zeztomowaniem lub pociaé.

Instytucje zobowigzane do uzywania godta i flag RP powinny prowadzi¢ ewidencj¢ przychodoéw (zakupy) oraz rozchodow

(protokoty niszczenia).

Godlo
1. Godlo nalezy umieszcza¢ w sposob zapewniajgcy mu nalezng cze$¢ i szacunek.
2. Poza wizerunkiem godia zgodnym z ustawa, mozliwe jest eksponowanie wizerunku orla artystycznie przetworzonego,
jednak nie moze on zastgpowaé wizerunku ustawowego.
3. Siedziba instytucji zobowigzanej do umieszczania godia:
Na zewnatrz:
1) tablica z godtem po prawej stronie lub nad wejsciem do budynku oraz tablica z nazwa instytucji, po prawej stronie,
ponizej godta,
2) jezeli w budynku jest kilka urzedéw, na budynku nalezy umiesci¢ jedna tablice z godtem, a ponizej tablice z
nazwami poszczeg6lnych instytucji,
3) jezeli na siedzibie organu samorzadowego eksponowany jest herb miasta czy gminy, to powinien byé umieszczony
ponizej godta panstwowego, lub po drugiej (lewej) stronie wejscia.
Wewnatrz (pomieszczenia urz¢dowe, sale posiedzen, sale wyktadowe i lekcyjne)
4) pomieszczenia urzedowe nalezy rozumieé jako:
® pomieszczenia zajmowane przez kadre kierownicza jednostki (tj. Sciste kierownictwo) pomieszczenia, w
ktoérych ma miejsce kontakt obywatela z urzgdem, szkota lub innymi placowkami o§wiatowymi
®*  pozycja godta w pomieszczeniu - najlepiej na Scianie na wprost wejscia, nad biurkiem urzednika, albo na innej
$cianie w miejscu widocznym od wejscia. Na tej samej §cianie lub czg¢$ci $ciany, na ktorej umieszczone jest
godlo, nie nalezy umieszcza¢ innych obiektow (np. kalendarze, obrazy, zdjgcia, tablice itp.).
4.  Strony internetowe szkoty.

! Zrédto zasad posthugiwania si¢ symbolami panstwowymi: "Propozycja ceremoniatu szkolnego dla szkét i placowek
wojewodztwa wielkopolskiego oraz wazne informacje na temat godta, barw i hymnu Rzeczpospolitej Polskiej, Poznan,
styczen 2008



Jednostki zobowigzane do umieszczania godta powinny je umieszcza¢ rowniez na swoich stronach internetowych, przy czym
godto powinno byé zgodne z wzorem ustawowym. Poza ustawowym godlem mozna umiesci¢ rowniez jego wizerunek
artystycznie przetworzony. Jezeli poza godlem umieszcza si¢ na stronie rowniez inny znak (np. godto wojewddztwa, miasta
lub gminy) godto panstwowe powinno by¢ umieszczone na pozycji uprzywilejowane;.

Uzywanie wizerunku orfa ustalonego dla godta przez jednostki zobowigzane:

5. Dokumenty

® uzywanie wizerunku orta na pismach i dokumentach urzgdowych powinno by¢ zastrzezone dla najwyzszych
przedstawicieli urzedu w oparciu o przepisy odrgbne, np. Rozporzadzenie MEN w sprawie zasad wydawania oraz
wzordw $wiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéow szkolnych (...),

* wizerunek orla uzywany w urzgdzie, szkole lub innej placowce o$wiatowej powinien by¢ zgodny z wzorem
ustawowym 1 starannie wykonany (unika¢ zlewania si¢ linii); wzor orla do stosowania przez osoby uprawnione w
jednostce powinien by¢ ujednolicony (np. wielkos¢, grubos$¢ linii, kolor, miejsce umieszczania),

* wizerunek orta powinien by¢ umieszczany na dokumentach urzedowych, ktére zawieraja decyzje albo
postanowienia organdow panstwowych, lub takich, ktére urzedowo poswiadczaja wazne fakty i uprawnienia,
instrukcja kancelaryjna w jednostce powinna okresla¢ zasady umieszczania godta na blankietach
korespondencyjnych i dokumentach, Umieszczanie godla na wizytowkach, teczkach i innych przedmiotach
powinno by¢ zastrzezone dla najwyzszych przedstawicieli urzedu.

Flaga

1) Flaga panstwowa moze by¢ wyeksponowana na state przed urzedem, np. przy wejéciu, w celu podkreslenia, ze jest to
urzad panstwowy; w nocy flaga powinna by¢ o§wietlona.

2) Rozréznienie w ustawie: flage podnosi sie - weigga na maszt przed budynkiem lub na dachu (oznacza to, ze kazdy urzad
powinien mie¢ maszt), umieszczac - na drzewcu na $cianie budynku lub wewnatrz.

3) Zgodnie z ogolnie przyjetym zwyczajem flage podnosi sie do godziny 8.00 rano, a opuszcza si¢ o zachodzie stonca.

4) Sposob eksponowania flagi przez jednostke (przed oficjalng siedzibg, na zewnatrz i wewnatrz) powinien shizyé
przekazaniu odpowiedniego komunikatu:

5) przed budynkiem - podkresla publiczny charakter obiektu;

6) wewnatrz - potwierdza komunikaty zewnetrzne, a w przypadku wystawienia jej obok godta panstwa lub organizacji

dopetnia symbolike panstwowa lub organizacyjna; umieszczenie wigkszej liczby flag panstwowych jest oficjalng
dekoracja akcentujacg uroczysto$¢ panstwowa lub narodowa.

O Siedziba placowki o$wiatowej

uroczystos$ci, rocznice i $wigta panstwowe:

7) flaga podniesiona na lub przed siedziba, a ponadto budynek powinien by¢ dodatkowo udekorowany flagami;

8) flagi powinny byé podniesione najpézniej do godziny 8.00;

9) jezeli uroczysto$é, rocznica lub $wieto przypada w przeddzien dni wolnych od pracy, flagi moga byé podniesione przez
kilka dni, z tym Ze jezeli sa pozostawione na noc, to powinny by¢ o$wietlone;

10) jezeli w budynku znajduje si¢ kilka urzedow, flage wywiesza urzad, ktéry zarzadza budynkiem;

11) wielko$¢ flagi powinna by¢ dostosowana do wielkoéci obiektu (nicodpowiednie jest umieszczanie bardzo matej flagi na
duzym obiekcie lub odwrotnie) oraz warunkow otoczenia (np. zbyt dtuga flaga, siggajaca gtow przechodniow).

0 Szczegélowe wskazéwki dotyczace postepowania z flaga panstwows:

12) na fladze nie wolno umieszczaé ani przyczepia¢ do niej zadnego znaku, litery stowa, liczby, czy jakiegokolwiek
rysunku;

13) gdy flaga jest wywieszona, powinna zajmowaé pozycje uprzywilejowana;

14) flaga powinna by¢ tak umieszczana, aby nie dotykata podtoza, podtogi lub nie byta zamoczona w wodzie;

15) flaga powinna by¢ zabezpieczona przed zniszczeniem, zerwaniem lub upadkiem na ziemie;

16) podczas ulewy lub przy bardzo silnym wietrze flage nalezy zdjaé lub, jezeli musi byé wywieszona (np. podczas wizyty
oficjalnej) nalezy dbac, aby nie ulegla zniszczeniu lub zerwaniu. O ile do tego dojdzie, nalezy ja bezzwlocznie zdjac;

17) flaga powinna by¢ wciggana na maszt i opuszczana w sposdb energiczny, a jezeli podczas jej podnoszenia jest

wykonywany hymn, tempo podnoszenia flagi nalezy dostosowaé do czasu wykonywania hymnu (zacza¢ i skonczy¢
jednocze$nie);

18) jezeli flaga RP jest umieszczona na pojezdzie, powinna znajdowaé si¢ po jego prawej stronie;

19) jezeli flaga jest umieszczona na podium moéwcy, powinna znajdowaé si¢ na prawo od méwcy; zwréconego twarzg do
shuchaczy lub ptasko na $cianie, nad moéwca lub za nim;

20) po przecieciu wstegi w barwach panstwowych z okazji uroczystoéci otwarcia jakiego$ obiektu lub odstoniecia pomnika,
wstege nalezy zabezpieczyc¢, aby nie upadta na ziemig, nie lezata na ziemi, ani nie byta deptana;

21) jesli uzywa sie flagi do przykrycia posagu lub pomnika podczas uroczystosci jego odstaniania, nie mozna dopusci¢, aby
flaga upadta na ziemig;

22) w przypadku ogloszenia zatoby narodowe;j flage wywiesza si¢ opuszczona do potowy masztu w ten sposob, ze podnosi
si¢ ja do samej gory, a nastgpnie opuszcza do potowy masztu. Przy jej zdejmowaniu podobnie, nalezy najpierw podnies¢
ja do samej gory nastepnie opusci¢ calkowicie. Jezeli nie ma takiej mozliwosci (brak masztu) zalobg¢ mozna wyrazié
wywieszajac czarng flage na pozycji na lewo od flagi panstwowej lub poprzez przymocowanie do drzewca czarnej
wstegi;



23) instytucja odpowiedzialna za organizacje obchodéw, podczas ktérych uzywane sa flagi z papieru, powinna zapewnié
odpowiednie warunki do ich zebrania po zakonczeniu uroczystosci oraz odpowiedniego zniszczenia. Flagi nie powinny
by¢ wyrzucane do $mietnika ani rzucane na ziemig.

U Eksponowanie flagi RP z innymi flagami, np. organizacji krajowych, innych krajéw Ilub organizacji
migdzynarodowych:

24) jezeli wraz z flagg RP eksponowane s flagi réznych krajow i organizacji, maszty powinny byé tej samej wysokosci;

25) flaga RP powinna by¢ podnoszona jako pierwsza i opuszczana jako ostatnia;

26) flaga panstwowa nie powinna byé wywieszana na jednym maszcie lub drzewcu razem z inng flagg lub flagami;

27) jezeli flaga panstwowa jest eksponowana w jednej linii z innymi flagami (np. samorzadowymi) lub flagami innych
krajow, powinna zajmowac pozycj¢ uprzywilejowana, tj. skrajng na prawo;

28) flagi organizacji miedzynarodowych (np. Unia Europejska lub NATO) nie maja statusu flag panstwowych i powinny
zajmowac drugie miejsce w stosunku do flagi panstwowej, tj. po lewej stronie;

U Zasady umieszczania wigkszej liczby flag:

29) dwie flagi oraz cztery i wiecej: pozycja uprzywilejowana skrajna i po prawej stronie (flaga RP powinna by¢ po prawej
stronie, nastgpnie flagi go$ci umieszczone wg nazw panstw w porzadku alfabetycznym - w jezyku polskim, angielskim,
francuskim lub innym, zaleznie od okolicznos$ci);

30) trzy flagi: pozycja uprzywilejowana w $rodku, drugie miejsce po prawej stronie, trzecie po lewej (np. flaga gospodarza
w $rodku, flaga goscia po prawej stronie, flaga organizacji migdzynarodowej, np. (UE, po lewe;j stronie).

31) gdy flaga pafistwowa jest umieszczona przy $cianie z inng flaga na skrzyzowanych drzewcach flaga, RP powinna byé
umieszczona po prawe;j stronie, a jej drzewce powinno by¢ umieszczone przed drzewcem drugiej flagi.

Chcemy by¢ szanowani - szanujmy swoje symbole.

To proste stwierdzenie odnosi si¢ do symboli, ktdre decyduja o tozsamo$ci naszego panstwa.

Stanowia nierozerwalnag cz¢$¢ tradycji Polski i Polakoéw. Poszanowanie dla nich powinno sta¢ si¢ zewnetrzng oznaka

patriotyzmu i po$wigcenia Ojczyznie.

Wykaz aktow prawnych dotyczacych symboli, barw narodowych oraz hymnu panstwowego:

1. Konstytucja RP (Dz. U. z 1997 r. Nr 78, poz. 483)

2. Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 listopada 2005 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy o
godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz o pieczeciach panstwowych (Dz. U. Nr 235 poz.2000)

3. Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o zmianie ustawy o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2005 Nr 172 poz. 1439)

4. Ustawa z dnia 20 lutego 2004 r. o zmianie ustawy o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2004 Nr 49 poz. 467)

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 7 marca 2002 r. w sprawie szczegélowych zasad podnoszenia flagi panstwowej
z godtem Rzeczypospolitej Polskiej przez polskie przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzgdy konsularne oraz inne oficjalne
przedstawicielstwa i misje za granicg (Dz. U. 2002 Nr 34 poz. 324)

6. Uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 12 pazdziernika 1990 r. w sprawie ochrony nazwy panstwa polskiego (M.P. 1990 Nr 39
poz. 306)

7. Ustawa z dnia 18 maja 1990 r. o zmianie ustawy o samorzadzie terytorialnym oraz innych ustaw (Dz. U. 1990 Nr 34 poz. 199)

8. Ustawa z dnia 9 lutego 1990 r. o zmianie przepisow o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 1990 Nr 10 poz. 60)

9. Ustawa z dnia 10 maja 1985 r. 0 zmianie niektorych przepisow prawa karnego i prawa o wykroczeniach (Dz. U. 1985 Nr 23 poz. 100)

10. Ustawa z dnia 31 stycznia 1980 roku o godle, barwach i hymnie Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 7 poz..18 ze zm.)

11. Dekret z dnia 7 grudnia 1955 roku o godle i barwach Polskiej Rzeczpospolitej Ludowej oraz o pieczeciach panstwowych (Dz. U. Nr 47,

poz. 3146 ze zm.)

B. CEREMONIAL SZKOLNY

Ceremonial szkolny jest opisem uroczystosci szkolnych organizowanych z udzialem uczniéw z okazji $wiat narodowych,
waznych rocznic i wydarzen w Zyciu szkoty oraz celebracji sztandaru. Jest pomocny w organizacji $lubowan, przyrzeczen
i innych uroczystosci szkolnych i pozaszkolnych. Stanowi integralng czgs¢ z przyjeta tradycja szkolng i harmonogramem
uroczystosci 1 imprez szkolnych. Jest waznym rozdziatem szkolnego programu wychowawczego.

L. SZTANDAR SZKOLNY

1. Sztandar Szkoty dla spotecznosci szkolnej jest symbolem Polski — Narodu — Ziemi, symbolem malej ojczyzny, jaka jest
szkota i jej najblizsze §rodowisko. Uroczystosci z udziatem sztandaru wymagaja szacunku i powagi, a przechowywanie,
transport i przygotowanie sztandaru do prezentacji, wlasciwych postaw jego poszanowania.

2. Opis sztandaru

Sztandar i insygnia pocztu sztandarowego przechowywane sa w specjalnej gablocie.

4.  Sztandar powinien uczestniczy¢ w najwazniejszych uroczystosciach szkolnych oraz poza szkola na zaproszenie innych
szkot 1 instytucji.

bt

II. POCZET SZTANDAROWY
Sztandarem powinien opiekowac si¢ poczet sztandarowy (... sktady po 3osoby: chorazy i asysta) wybrany w kazdym roku
szkolnym sposroéd uczniow (kl. V SP oraz II Gimnazjum) zaproponowanych przez wychowawcoéOw oraz Samorzad
Uczniowski 1 zatwierdzony przez Rad¢ Pedagogiczng. Wskazane jest wybranie pocztu rezerwowego, ktory uczestniczylby w
kazdej uroczysto$ci z udziatem sztandaru.



Uczestnictwo w poczcie sztandarowym to najbardziej honorowa funkcja uczniowska w szkole, dlatego sktad pocztu
sztandarowego powinien by¢ wytypowany sposrdd ucznidéw wyrdzniajacych si¢ w nauce, o nienagannej postawie
i wzorowym zachowaniu.

Kadencja pocztu trwa jeden rok ( poczawszy od przekazania w dniu uroczystego zakonczenia roku szkolnego).

Decyzja rady pedagogicznej uczniowie moga by¢ odwotani ze skladu pocztu sztandarowego. W takim przypadku
dokonuje si¢ wyboru uzupehiajacego.

Poczet sztandarowy powinien by¢ ubrany od$wigtnie:

1) chorazy — ciemny ( czarny badz granatowy) garnitur, biata koszula i krawat,
2) asysta — biate bluzki, ciemne (czarne badzZ granatowe) spodnice.

Jesli tradycja szkoty przewiduje, moze by¢ stosowany strdj w postaci tog oraz biretow.

Insygnia pocztu sztandarowego to:

1) biato-czerwone szarfy przewieszone przez prawe rami¢, zwrocone kolorem biatlym w stron¢ kolnierza, spicte
na lewym biodrze,
2) biale r¢kawiczki.

Catoscig spraw organizacyjnych pocztu zajmuja si¢ dwaj opiekunowie pocztu wybierani przez Rade Pedagogiczna
sposrdd nauczycieli szkoty.

Podczas dtuzszych przemarszéw dopuszcza si¢ mozliwo$¢ trzymania sztandaru na ramieniu. Jednak przy wchodzeniu
na sal¢ lub plac uroczysto$ci zawsze nalezy pochyli¢ go do przodu.

Zasady postepowania przy wymianie chorazego i asysty w czasie dtugotrwatych uroczystosci podyktowane wzgledami

zdrowotnymi:

1) nowa zmiana ustawia si¢ o krok przed zmiang petniagcg stuzbe

2) zmieniajacy sztandarowy cicho podaje zapowiedz komendy — ,,Poczty sztandarowe”- (poczty staja w postawie
bacznosc)

3) zmieniajacy sztandarowy ktadzie reke na drzewcu sztandaru tuz ponizej reki sztandarowego pehigcego stuzbe i
przejmuje sztandar

4) nakomendg ,,w tyl zwrot” nowy poczet ustawia si¢ frontem i petni stuzbe

5) ustepujacy sztandarowy podaje cicha komende (,w lewo lub w prawo zwrot, na wprost marsz”) i opuszcza miejsce

shuzby.

III. UROCZYSTOSCI Z UDZIALEM SZTANDARU

a) uroczyste rozpoczecie roku szkolnego

b) slubowanie klas pierwszych

¢) $wigto szkoty, uroczystosci zwigzane z Dniem Patrona Szkoty

d) obchody $§wiat narodowych, okoliczno$ciowych, regionalnych, wynikajacych z kalendarza historycznego
e)uroczyste zakonczenie roku szkolnego

IV. POSTAWY POCZTU SZTANDAROWEGO I CHWYTY SZTANDARU

Postawy:

postawa ,zasadnicza” -sztandar potozony na trzewiku drzewca przy prawej nodze na wysokosci czubka buta.
Drzewce przytrzymywane prawa reka na wysokosci pasa. Lewa rgka jak w postawie zasadniczej.

postawa "spocznij" sztandar trzymany przy prawej nodze jak w postawie "zasadniczej". Chorazy i asysta
W postawie "spocznij".

postawa ''na ramie" -chorgzy prawa r¢ka ( pomagajac sobie lewa ) ktadzie drzewce na prawe ramig i trzyma je
pod katem 45° w stosunku do ramienia. Prawa r¢ka wyciagnigta wzdtuz drzewca.

postawa ,,prezentuj” z postawy "zasadniczej" chorazy podnosi sztandar prawa r¢ka i pionowo do gory wzdtuz
prawego ramienia ( dton prawej reki na wysokosci barku ). Nastepnie lewa rgkg chwyta drzewiec sztandaru tuz pod
prawa i opuszcza prawa r¢ke na catej jej dlugosci, obejmujac dolng czgs¢ drzewca. Asysta w postawie
"zasadniczej".

salutowanie sztandaru w miejscu- wykonuje si¢ z postawy ,prezentuj”’-Chorazy robi zwrot w prawo skos
z rownoczesnym wysunieciem lewej nogi w przod na odlegtos¢ jednej stopy i pochyla sztandar do przodu pod
katem 45°. Po czasie "salutowania" przenosi sztandar do postawy "prezentu;."

salutowanie sztandarem w marszu z potozenia "na rami¢" w taki sam sposob jak przy salutowaniu w miejscu.



Pochylenie sztandaru pod katem 45° do przodu w pozycji ,,Baczno$¢” nastgpuje podczas:
1) kazdego podniesienia Hostii: w czasie Przemienienia, przed Komunig $w. oraz w trakcie trzykrotnego
podniesienia Monstrancji przy wystawieniu Najswigtszego Sakramentu,
2) podczas hymnu panstwowego,
3) podczas wciggania flagi panstwowej na maszt,
4) opuszczania trumny do grobu,
5) ogloszenia minuty ciszy dla uczczenia czyjej$ pamigci,

6) sktadania wiencow, kwiatdow i zniczy przez wyznaczone delegacje,

7) nakazde polecenie opuszczenia sztandaru wydane przez kaptana lub inng przemawiajaca osobe,

3. Opis zachowania uczniéw w trakcie oficjalnych uroczystosci:

Wejscie dyrektora szkoty na sale na poczatku uroczystosci , gdzie zgromadzeni sg uczniowie powinno by¢ zapowiedziane

przez prowadzacego ( Szanowni zebrani: Dyrektor (nazwa szkoly) Pan/Pani (nazwisko i imi¢) powinno to spowodowac
przyjecie przez ucznidw postawy zasadnicze;.
W czasie uroczystosci szkolnych sztandar jest wprowadzany i wyprowadzany po podaniu komendy:

1) ,Bacznos¢. Sztandar szkoly wprowadzié” — uczestnicy uroczystosci przyjmuja postawe zasadnicza. Poczet
sztandarowy wchodzi na miejsce uroczystosci. Jesli droga przemarszu jest waska, poczet moze is¢ w rzedzie, przy
czym chorazy idzie w $rodku. W trakcie przemarszu wszyscy stoja, a sztandar nalezy pochyli¢ pod katem 45° do
przodu. Poczet zajmuje miejsce po lewej lub prawej stronie sali, przodem do zgromadzonych i podnosi sztandar.
Poczet sztandarowy moze wchodzi¢ przy dzwigkach werbli z odpowiednio dobrang melodia.

2) ,,Do hymnu panstwowego” — od$piewany zostaje hymn panstwowy. W trakcie hymnu sztandar jest pochylony pod
katem 45°.

3) ,Do hymnu szkoly” — od$piewany zostaje hymn szkoty. W trakcie hymnu sztandar jest pochylony pod katem 45°.
Hymn panstwowy jest wykonywany w czasie uroczystoSci panstwowych, roczmic Swigt narodowych. W innych
przypadkach powinien by¢ wykonywany hymn szkoty.

4) ,,Po hymnie” — uczestnicy uroczystosci przyjmuja postawe swobodna.

5) ,,Bacznos$¢. Sztandar szkoly wyprowadzi¢” — zachowanie uczestnikdw uroczystosci iczynnosci pocztu sa
analogiczne do sytuacji wprowadzenia pocztu do sali.

Sztandarem wykonuje si¢ nastgpujace chwyty:

1) ,Na ramie”,

2) ,,Prezentuj”,

3) ,,Do nogi”.

Wykonujac chwyt ,,Na ramie¢” chorazy prawa reka (pomagajac sobie lewa) ktadzie drzewce na prawe rami¢ i trzyma je
pod katem 45° w stosunku do ramienia.

Wykonujac chwyt ,,Prezentuj” z potozenia ,,Do nogi” chorazy podnosi sztandar prawa reka pionowo do gory wzdhuz
prawego ramienia. Nastepnie lewa rcka chwyta drzewce sztandaru tuz pod prawa i opuszcza prawa rgke na calej
dlugosci obejmujac dolng cze$¢ drzewca. Asysta sztandaru w postawie zasadnicze;j.

Wykonujac chwyt ,,Do nogi” z potozenia ,,Prezentuj” lub z potozenia ,,Na rami¢” chorazy przenosi sztandar prawa
reka (pomagajac sobie lewa) do nogi. Chwyt ,,Do nogi” wykonuje si¢ na komend¢ ,,Baczno$é”.

Salutowanie sztandarem wykonuje si¢ z postawy ,,Prezentuj”. Chorazy robi zwrot w prawo skos z rdwnoczesnym
wysunieciem lewej nogi w przdd na odleglos¢ jednej stopy i pochyla sztandar w przod do 45°. Po czasie salutowania
przenosi sztandar do postawy ,,Prezentuj”.

V. CEREMONIAL UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH Z UDZIALEM SZTANDARU:

a) wprowadzenie sztandaru

L.p. Komendy Opis sytuacyjny zachowania si¢ Poczet sztandarowy sztandar
uczestnikow po komendzie
1. prosze o powstanie Uczestnicy powstajg przed przygotowanie do wyjscia postawa ,,na ramig”
wprowadzeniem sztandaru
2. | "Baczno$¢. Sztandar szkoly Uczestnicy w postawie - wprowadzenie sztandaru - W postawie "na rami¢ w
wprowadzi¢” "zasadniczej" marszu"
- zatrzymanie na ustalonym
miejscu - postawa "prezentuj"
3. "Do hymnu" jak wyzej postawa postawa "salutowanie w
”zasadnicza” miejscu”
4. ,,P0 hymnie” uczestnicy w postawie spocznij - postawa "prezentu;j"
"spocznij"
- postawa "spocznij"
5. mozna usigsé uczestnicy siadaja spocznij postawa "spocznij"
b) wyprowadzenie sztandaru
1. prosze o powstanie | uczestnicy powstaja przed wprowadzeniem | spocznij postawa "spocznij"
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sztandaru

D

uczestnicy w postawie

- postawa ,,zasadnicza’

postawa "zasadnicza"

”zasadnicza”

przekazuje insygnia
ustawia si¢ obok nowej
asysty po lewej i prawej
stronie

2. "Baczno$¢. Sztandar szkoty
wyprowadzic¢” ”zasadniczej ,,
- wyprowadzenie postawa "na rami¢ w marszu"
sztandaru
3. ,,Spocznij” uczestnicy siadaja
VL. CEREMONIAL PRZEKAZANIA OPIEKI NAD SZTANDAREM.
Odbywa si¢ w czasie uroczystego zakonczenia roku szkolnego w bezposredniej obecnosci dyrektora szkoly.
L.p. Komendy Opis sytuacyjny zachowania si¢ Poczet sztandarowy Sztandar
uczestnikow
1. prosze wstac uczestnicy wstaja postawa postawa "spocznij"
"spocznij"
2. | Poczet sztandarowy oraz nowy sktad | uczestnicy postawa "zasadnicza" postawa -postawa "zasadnicza"
pocztu (lub wytypowani uczniowie k1| nowy sktad pocztu wystepuje i "zasadnicza"
11 (gimnazjum) lub V (podstawowych)| ustawia si¢ z przodu sztandaru postawa "prezentuj"
do przekazania sztandaru- wystap
3. "Baczno$¢. Sztandar przekazaé” Uczestnicy postawa dotychczasowa asysta | - chorazy podaje sztandar jednej z
asysty,

- nastepnie odbiera sztandar i
przekazuje go nowemu choragzemu i
mowi:

"Przekazujemy Wam sztandar
szkoly-symbol patriotyzmu i
tradycji, no$cie go z dumg i
honorem"

mn

- sztandar w postawie "spocznij

"Baczno$¢. Ustepujacy poczet
odmaszerowa¢. Spocznij"

uczestnicy w postawie
"zasadnicze]" nagradzaja
barwami ustgpujacy poczet, ktory|
przechodzi na wyznaczone
miejsce

postawa "zasadnicza"

postawa "spocznij"

postawa "prezentu;j"

postawa "spocznij"

"Baczno$¢. Sztandar szkoty
wyprowadzi¢”

postawa "zasadnicza"

postawa "zasadnicza"

wyprowadzenie sztandaru

postawa "zasadnicza"

postawa "na rami¢ w marszu"

»Spocznij”

uczestnicy siadaja




VIIL

CEREMONIAL SLUBOWANIA POCZTU SZTANDAROWEGO:

1. Ceremoniat odbywa si¢ podczas uroczystego zakonczenia roku szkolnego.

2. Przed wprowadzeniem sztandaru nalezy odczyta¢ uchwale Rady Pedagogicznej z podaniem nazwisk obsady pocztu

sztandarowego.

3. Slubowanie odbywa si¢ zgodnie z nastepujacym ceremonialem:

Opis sytuacyjny zachowania si¢

Lp. Komendy uczestnikow po komendzie Poczet sztandarowy Sztandar
i ich kolejnosé
1 Prosze o powstanie uczestnicy powstaja postawa spocznij postawa spocznij
2 »~Bacznos¢. Sztandar uczestnicy w postawie zasadniczej wprowadzenie sztandaru - postawa na rami¢ w
szkoty wprowadzi¢” zatrzymanie si¢ na marszu - postawa
ustalonym miejscu zasadnicza
3 ,Poczet sztandarowy w uczestnicy postawa zasadnicza, postawa zasadnicza postawa zasadnicza -
sktadzie: chorazy i asysta nowy sktad pocztu wystepuje i postawa prezentuj
wystap” ustawia si¢: chorazy z przodu
sztandaru, asysta przodem do
bocznych ptaszczyzn sztandaru
w odleglosci 1 metra od
sztandaru
4 ,»,Do Slubowania” uczestnicy postawa zasadnicza, postawa zasadnicza postawa salutowanie
nowy sktad pocztu sztandarowego W miejscu
unosi prawe dionie (palce jak
przy salutowaniu) na sztandar
i powtarza tekst slubowania
5 ,,P0 §lubowaniu” uczestnicy postawa spocznij; postawa zasadnicza postawa prezentuj
nowy sktad pocztu opuszcza
dlonie po $lubowaniu
6 ,»Bacznos¢. Sztandar uczestnicy postawa zasadnicza dotychczasowa asysta chorazy przekazuje
szkoly przekazaé” przekazuje insygnia, ustawia | sztandar, ustawia si¢ obok
si¢ obok nowej asysty po przekazanego sztandaru.
lewej i prawej stronie Sztandar w postawie
spocznij
7 ,,Bacznos¢. Chorazy i uczestnicy postawa zasadnicza. postawa zasadnicza postawa prezentuj
asysta odmaszerowac.
Spocznij” postawa spocznij postawa spocznij
8 »Bacznos¢. Sztandar uczestnicy postawa zasadnicza postawa zasadnicza, postawa zasadnicza,
szkolty wyprowadzi¢” wyprowadzenie sztandaru postawa na rami¢
W marszu
9 Spocznij. uczestnicy siedzg =~ | cmemmemmemmemeememeeee [ oo
VIIL CEREMONIAL SLUBOWANIA KLAS PIERWSZYCH.
L.p. Komendy Opis sytuacyjny zachowania si¢ Poczet sztandarowy Sztandar
uczestnikow
1. Prosze wstaé Uczestnicy wstaja
2. ,Bacznos¢. Sztandar szkoty Uczestnicy w postawie -wprowadzenie sztandaru, | -postawa "na rami¢ w marszu"
wprowadzi¢” zasadniczej
zatrzymanie na ustalonym -postawa zasadnicza
miejscu
3. "Do $lubowania" Uczestnicy w postawie Postawa "zasadnicza" -postawa "prezentuj"
"zasadniczej" $lubujacy podnosza
prawg reke do slubowania ( palce -postaw "salutowanie w miejscu"
na wysokosci oczu )
4, "Po §lubowaniu" Uczestnicy "spocznij" §lubujacy Postawa "spocznij" -postawa "prezentuj"
opuszczaja reke
-postawa "zasadnicza"
5. "Baczno$¢. Sztandar szkoty Uczestnicy postawa "zasadnicza" - postawa - postawa "zasadnicza"

wyprowadzic¢”

- postawa "na rami¢ w marszu"




,,zasadnicza”

wyprowadzenie sztandaru

Spocznij Uczestnicy siadaja

IX. UDZIAL SZTANDARU W UROCZYSTOSCIACH ORGANIZOWANYCH POZA TERENEM
SZKOLY.

Sztandar szkoly moze bra¢ udzial w uroczystosciach rocznicowych organizowanych przez administracje
samorzadowa i panstwowa oraz w uroczystosciach religijnych: mszy $wigtej, uroczystosciach pogrzebowych
i innych.
Udziat sztandaru w uroczystosciach pozaszkolnych odbywa si¢ na zaproszenie, np. innych szkot, instytucji, itp.
W przypadku, gdy sztandar uczestniczy w uroczystosci pogrzebowej lub ogloszono zalob¢ narodowa sztandar
powinien by¢ ozdobiony czarnym kirem (czarna wstazka; przywieszona w miejscu zamocowania sztandaru na

drzewcu od lewej goérnej strony do prawej. Jej szerokos$¢ nie jest okreslona. Dlugo$é do 2/3 szerokosci plachty

sztandaru.

W czasie uroczystosci koscielnych:

1) sztandar jest wprowadzany i wyprowadzany bez podawania komend,

2) w czasie wprowadzania sztandaru uczestnicy uroczystosci stoja,

3) poczet przechodzi przez koscidl, trzymajac sztandar pod katem 45° do przodu i staje po lewej lub po prawe;j
stronie, bokiem do ottarza i do zgromadzonych ludzi i podnosi sztandar do pionu.

4) cztonkowie pocztu sztandarowego nie klekaja, nie przekazujg znaku pokoju i nie wykonujg zadnych innych
gestow, stojac caty czas w pozycji zasadniczej,

W trakcie innych uroczystosci pozaszkolnych:

a) komendy podaje organizator,

b) pochylenie sztandaru do pozycji ,,prezentuj” odbywa si¢ podczas sktadania wiencoéw, kwiatow i zniczy,

€) podczas dtuzszych przemarszow dopuszcza sig trzymanie sztandaru w postawie ,,na ramig”,

podczas wciagania flagi panstwowej nalezy pochyli¢ sztandaru do pozycji ,,prezentu;j”.

X. PRECENDENCJA (kolejnos$¢ powitania, przemawiania zajmowania miejsc)

Wazne uroczystosci sg takze okazja do zapraszania gosci. Czgsto problemem jest wlasciwe powitanie i przedstawienie

zaproszonych gosci. W Polsce precedencja uzalezniona jest od zajmowanego stanowiska; takze jego umocowania

konstytucyjnego, rozréznienia administracji rzagdowej lub samorzadowej. Ponizej umieszczono trzy przyktadowe sytuacje z

lista zaproszonych gosci (kolejno$¢ witania zaproszonych gosci w duzej mierze zaleze¢ bedzie od charakteru uroczystosci).

1) W czasie uroczystosci z udziatem dostojnikow koécielnych:
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Biskup

Wojewoda

Marszatek wojewodztwa
Przewodniczacy Sejmiku wojewddztwa
Starosta

Burmistrz

Kurator o$§wiaty

Ksiadz proboszcz

Radny wojewodzki

Radny powiatowy

Radny gminy (miasta)
Wizytator KO

Sekretarz miasta

Inspektor wydziatu oswiaty
Przewodniczacy rady rodzicow

. Pozostali goscie




2) W czasie uroczystosci z udziatem wtadz powiatowych:
Starosta

Wicestarosta

Cztonek zarzadu powiatu

Przewodniczacy rady powiatu

Kurator o§wiaty

Ksiadz proboszcz

Radny powiatu

Dyrektor (naczelnik) wydziatu oswiaty
. Wizytator KO

10. Inspektor wydziatu o$wiaty
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11. Pozostali goscie

3) W czasie uroczystosci z udziatem wtadz gminnych:
Przewodniczacy Rady Gminy
Wiceprzewodniczacy Rady Gminy

Burmistrz

Zastepcy burmistrza

Proboszcz, ksigza

Radni gminy (miasta)

Pozostali goscie

No kLN

Do kardynata zwracamy si¢ ,,Jego Eminencjo”, do arcybiskupa, biskupa, ambasadora zwracamy si¢ ,,Jego Ekscelencjo”.
Od przestawionej powyzej propozycji moga by¢ odstepstwa wynikajace ze szczegolnej roli, pozycji lub wieku zapraszanego
goscia, ktorego gospodarz uroczystosci pragnie szczegdlnie uhonorowac.

Wszelkie zmiany w tre§ci ceremoniatu opracowuje zespot powotany przez dyrektora szkoly i przedstawia do zaopiniowania radzie
pedagogicznej. ,, Ceremoniat szkolny z udziatem pocztu sztandarowego” zostal przyjety na posiedzeniu Rady Pedagogicznej... - protokot nr



